GUIAPERALA TRAMITACIO I LA
JUSTIFICACIO DE LES SUBVENCIONS
DE FOMENT DE L’OCUPACIO.

DESENVOLUPAMENT LOCAL PICANYA

Programa de Foment de I’Ocupacioé Local

Atenent les Bases Reguladores del Pla de Foment de I'Ocupacio, i la
corresponent convocatoria publica per a 2021, I'objectiu d’aquesta guia
és orientar a la persona fisica o juridica beneficiaria d’ajuda, en el proces
de tramitacié de la sol-licitud i la posterior justificacié; en cap cas la
informacié contesa en aquest document substituira o modificara alld
determinat per les bases i, sempre que hi haja dubte o discrepancia,
s’estara al que s’estableix a les Bases Reguladores i Convocatoria
corresponents, a la Llei 39/2015 de I'1 d’octubre de Procediment
Administratiu Comu de les Administracions Publiques, a la Llei 40/2015,
de I'1 d’octubre de Régim Juridic del Sector Public i a la Llei 38/2003 de

17 de novembre, General de Subvencions i altres adients.

Aprovacié de la Convocatoria: Acord de la
Junta de Govern Local de data 16/07/2021.

BDNS: 576760
Versio6 de la guia: 01//juliol-2021

: Les actualitzacions que puga tindre
aquest document, seran publicades al mateix
apartat del web.
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SEU ELECTRONICA MUNICIPAL

1. Indicacions per a realitzar una sol-licitud de subvencid, justificacié o presentar documentacio

per haver-li segut requerida
1.1 Acces des de I'Oficina Virtual
1.2 acces des de la Seu Electronica

2. Aportacié de documentacio a I’expedient, sense haver-me siqut requerida per ’Administracid.

3. Respondre a una Notificacié (requeriment de I’Adminsitracio).

4. Consulta i accés a la Carpeta Ciutadana
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TRAMITACIO DE LA SOL-LICITUD:

1. Amb caracter general

Qué necessite per a poder tramitar?

Per a poder tramitar a I'Oficina Virtual de I'Ajuntament de Picanya, la AISerV.
persona interessada (fisica, juridica o representat acreditat) ha de Iiéfunta;;S;GAmde/
disposar de certificat digital degudament instal-lat. ;bti,fgf elspa‘je :
Dlingre
ﬁ,s’Qlta/ de CeMtificas
es

‘/ Registre i consulta a la Seu electronica de I’Ajuntament de inforp,
O Picanya: vore apartat al final de la present Guia.

+ Es imprescindible que les dades de contacte: teléfon, correu-e i adreca
estiguen correctament emplenades a cada sol-licitud o comunicacié, per a
faclitar que pugam contactar amb vostés.

Qui pot presentar la sol-licitud?

Les persones fisiques o juridiques que exercesquen activitat econdmica i estiguen al
corrent de les obligacions fiscals i amb la seguretat social, segons la modalitat:

Modalitat A: Persones fisiques o juridiques que contracten a persones empadronades
a Picanya i inscrites al SERVEF, com a minim al llarg de 3 mesos i per
30hores/setmana.

Modalitat B: Persones empadronades a Picanya, inscrites al SERVEF, que causen
alta al RETA o persones que causen alta al RETA i que radiquen 'empresa a Picanya.

Les persones juridiques son les empreses
Les persones fisiques amb activitat economica son els autonoms/les autonomes
RETA Régim Especial de Treballadors Autonoms

O\

L’obligacio principal de la persona beneficiaria (fisica o juridica), es la realitzacié de
I'activitat o contractacio i la justificacio del cost, en la forma i termini que determinen
les bases i convocatoria, aixi com donar I'adient publicitat sobre el finangament public.
En cas de cessar l'activitat o la contractacié6 abans de la data especificada a la
sol-licitud, o de substitucié de la persona treballadora per la que s’ha sol-licitat ajuda,
és obligaciéo de la persona sol-licitant la comunicacié del fet a I'Ajuntament de
Picanya.

Tramitacié amb representant.

Quan la sol-licitud la presente una persona fisica o juridica en representacio de la
persona titular, aquesta haura d’acreditar d’ofici I'autoritzacié de la representativitat,
mitjangant certificacio del Registre Electronic d’Apoderaments (REA).

En aquest cas, al formulari de sol-licitud, la informacié de Persona sol-licitant i
NIF/CIF, aixi com numero de teléfon i domicili complet, ho seran de la persona fisica
o0 juridica que contracta o que causa alta al RETA i que sera titular de I'expedient, i a
'apartat Representant i NIF s’inscriuran les dades de qui actua en representacio.
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Consultes sobre la tramitacio

Consultes sobre I'accés i tramitacio en seu electronica, al servei DIGA'M de Una ey
I'’Ajuntament de Picanya, obert dies laborables de dilluns a dijous de 9 a 19h 2uridicg oo isica /

g , . re
o& idivendres de 9a 17h (plaga d’Espana, 1). so,.,?;;’ljggtames
ool
. L. - ) r !
Enllag a la ubicacié de I’Ajuntament: https://goo.gl/maps/wReWggQkUzURz3dj7 realitzy 2CONS g,

Si desitja realitzar una consulta prévia i orientacid sobre la convocatoria, o -
sobre el Programa, pot sol-licitar una cita amb el servei tramitador al teléfon
961594460 (ADL).

On es tramita?

La tramitacid és electronica, I'enllag a I'Oficina Virtual de I'Ajuntament per a la gestio
@  de la sollicitud que correspon a cada modalitat és:

Modalitat A. Ajudes a la Contractacié DL.093

http://www.picanya.org/administracio/oficina-virtual/desenvolupament-local/i/12040/733/programa-ocupacio-local-ajudes-a-la-contractacio-dI-093

Modalitat B. Ajudes a la Iniciativa Emprenedora DL.171

http://www.picanya.org/administracio/oficina-virtual/desenvolupament-local/i/12641/733/programa-ocupacio-local-iniciativa-emprenedora-di-17 1

Com es tramita?

Primer, cal descarregar de I'Oficina Virtual els documents model, sén documents en
format pdf emplenables. Una vegada emplenats degudament seran signats per la
persona titular o que ostenta la representacié (amb certificacio electronica).

En el cas de l'autoritzacié de consulta d’'informaci6 de la persona contractada (model
MA-1) si el treballador o treballadora ha signat fisicament el document, aquest haura
d’escanejar-se en pdf i aportar-se juntament amb la resta de la documentacio.

La documentacio original que s’ha d’aportar, si no es troba ja en format electronic ha
d’escanejar-se préviament en format pdf

Els formularis en linia, han de ser emplenats degudament i signats per la
persona titular o que ostenta la representacié (certificacio electronica).

N
Si un apartat del formulari mostra opci6 Si / No haura d’emplenar-se daCCifice

rIeSd

. <. ., , . o) ad
obligatoriament una opcid o l'altra, no podent deixar-se en blanc la ferso,',’a‘ij?tzelde/ =
resposta. Una resposta sense emplenar deixara sense efecte la sol-licitud tee,’g;g;entanf =

per considerar-se defectuosa de forma. adregg “Meu-g |

Presentacidé electronica: Cal accedir al portal electronic des del tramit ~
escollit a I'Oficina Virtual. (Si no tenim la sessi6 oberta a la seu-e, ens donara I'opcié
ara).

Emplenar els formularis en linia que s’activaran.

S’adjunta la documentacio i formularis model a que es fa referéncia a les bases i
convocatoria.
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Termini de sol-licitud

Des del dia segiient a la publicacié de I’extracte de la Convocatoria al BOP fins
@ al 31 d’octubre de 2021, inclusiu.

Quin és el format dels documents?

Tramitacié electronica: Cada document (curriculum, contracte, vida
laboral, etc) es presenta complet i digitalitzat en un Unic fitxer per cadascun, E - /

és a dir, totes les pagines del document han de reunir-se en un sol fitxer
i no pujar-se pagina a pagina.

El tipus de fitxer admés és pdf.

La qualitat dels documents generats ha de ser suficient per a que siguen legibles ~
i es visualitzen al complet.

Quan es presente algun dels documents per als que existeix un model a la present
convocatoria, aquest haura d’estar degudament emplenat i signat per la persona amb
capacitat de representacio de 'empresa.

| si el document ja el té I’Ajuntament?

Si la documentacié que s’ha de presentar per a la sol-licitud de subvencid, ja
’lhaguera presentat a un altre expedient municipal, sempre i quant no hagen passat
meés de cinc anys i la data de vigéncia del document no haja caducat, la persona
sol-licitant pot acollir-se al que s’estableix a I'article 53.1.d) de la Llei 39/2015.

Per tant, en lloc del document, pot presentar un escrit on conste la data, el codi
d’identificacio del procediment o expedient, la relacié de documents que ja existeix
en poder de 'Ajuntament i la voluntat de qué s’utilitzen per a la nova sol-licitud.

On puc trobar el numero d’expedient?

A la Carpeta Ciutadana de la seu electronica, trobara els expedients iniciats o del que
n’és interessat (punt 4 de I'apartat Seu Electronica Municipal, d’aquesta Guia). Una
vegada I'Ajuntament registra la sol-licitud, li sera remés per correu-e una comunicacio
a la que s’indica el numero d’expedient assignat.

Aquest numero, déu vosté fer-lo constar a totes les comunicacions per a poder
localitzar el seu expedient.

En cas de ser requerit/da per a que esmene la seua sol-licitud, a la propia Notificacio,
podra també trobar el nimero d’expedient de referéncia.

Puc percebre més d’una ajuda?

L’ajuda que s’atorga en el marc d’aquest Programa és compatible amb les
bonificacions de quotes a la Seguretat social i amb qualsevol altra ajuda publica o
privada per al mateix concepte, sempre qué, la suma de totes elles, no superen el
cost total de I'objecte de I'ajuda.

S’enten objecte de I'Ajuda, el cost total de la contractacié que déna dret a I'ajuda per a la
modalitat A i els costos de cotitzacié al RETA dels primers 12 mesos, en el cas de la modalitat
B.

Es obligacié de la persona sol-licitant, declarar si s’han sol-licitat o no altres ajudes i
en cas afirmatiu es requerira la presentacié d’'una declaracié responsable sobre altres

N
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ajudes rebudes, publiques o privades, per als mateixos costos subvencionables o
sobre qualsevol ajuda estatal per a la mateixa mesura de finangament de risc, a fi de

comprovar que no se superen els limits de I'apartat 2 de l'article 5 del Reglament
(UE) nim. 1407/2013, de la Comissio.

Barem
- - , g Deixar en g,
Al formulari de sol‘licitud cal emplenar I'apartat Autobaremacio en aquells acregit;:r‘"zmacid()no
apartats que ens siguen d’aplicacié. La suma total de punts situara la (;flguntuacfgf’,‘,’,‘,’;fent
nostra sol-licitud en la prelacioé del conjunt de sol-licitants, és convenient comp”tgg.;t “
prendre cura i assignar la puntuacio correctament. Punt e

En el cas dels apartats 3 i 4 de I'autobaremacid, cal aportar la documentacio
acreditativa de la puntuacié aplicada.

Disposar de Pla d’lgualtat, no significa que 'empresa tinga una majoria de dones en la plantilla
0 que la persona autbnoma siga una dona, sino que s’ha elaborat el document que determina
I'article 20 de la Llei 9/2003 de 2 d’abril, de la Generalitat, per a la Igualtat entre Dones i
Homes.

Publicitat de I’ajuda

Q

Solament afecta a les persones fisiques o juridiques considerades subjectes obligats,
les quals hauran de justificar haver donat publicitat a la recepcié de la ajuda.

Quan es faga la publicitat s’haura d’indicar I'entitat publica concedent, I'import rebut,
la denominacié del programa i I'activitat o actuacioé subvencionada.

La justificacid es formalitzara presentant captures de pantalla del web on es dona
publicitat a I'ajuda, indicant I'enllag actiu a la informacié.

Son considerades subjectes obligats per I'article 3 de la Llei 2/2016 de 2 d’abril, les persones
fisiques o juridiques quan han percebut al llarg de I'any immediatament anterior a la data de
sol-licitud, ajudes o subvencions publiques per una quantia superior a 100.000€ o bé, un 40%
almenys del total dels ingressos anuals tenen caracter d’ajuda o subvencié publica, sempre
que assolisquen un minim de 5.000€.

O\

| també, si han percebut al llarg de I'any immediatament anterior a la data de sol-licitud, ajudes
0 subvencions publiques de qualsevol administracié publica per una quantia superior a
10.000€.

Justificacio

Es obligacié de la persona beneficiaria la justificacié de I'objecte de - .

., .. . y . s
subvencio, en els terminis establerts per a cada modalitat, s’haja resolt o paga;‘;’;”féel‘
no I'ajuda. en meta) 2 NOmineg

Les despeses admisibles per a la justificacié de les subvencions deuen:

o Haver-se generat al llarg del periode d’execucio del projecte, memoria, accio
o contracte subvencionat.

o Haver-se realitzat d’acord amb el proposit, activitats i/o pressupost (si n’és el cas)
que recull I'acord de subvencié.

e Haver-se realitzat d’acord amb la normativa comptable nacional. Realitzar els pagaments
de les despeses admisibles en la forma que es determina a la normativa d’aplicacio.

o Haver-se justificat amb la documentacié adient i en el termini i forma determinat a la
normativa d’aplicacio.

e Haver-se registrat a la comptabilitat de les empreses, entitats/persones beneficiaries i
associats.

N
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Informacio per a la tramitacio i seguiment de la sol-licitud

Vosté pot telefonar al 961594460 per a sol-licitar informacié o assessorament en la
tramitacié de la seua sol-licitud.

2. Per a la Modalitat A.- Ajudes a la contractacio

Condicions de la contractacio

Durada minima: 3 mesos (]
Jornada minima: 30 hores a la setmana /
O bé, la transformacié en indefinits de contractes temporals (el contracte fiCQRDAR_.

passa de temporal a indefinit ininterrompudament, és a dir, sense que la aau’,‘,’(’)’gt’uiezozo fing
persona treballadora cause baixa a la Seguretat Social) i sempre que es e o
respecte la jornada minima.

Si la persona ha estat contractada a la mateixa empresa en algin moment al llarg
dels 24 mesos anteriors, el nou contracte haura de ser superior a I'anterior en durada
i jornada, pero si el contracte anterior fou indefinit, o ja fou subvencionat, no podra
ser objecte de subvencio la nova contractacio.

L’alta a la Seguretat Social de la persona contractada haura d’haver-se realitzat entre
I'1 de juliol de I'any anterior i el 31 d’octubre de I'any de convocatoria.

Caracteristiques de la persona contractada

— Estar empadronada a Picanya com a minim 3 mesos abans de la data de
publicacio de la convocatoria a la BDNS.

— Trobar-se en possessié del document de demanda DARDE, és a dir, inscrita al
SERVEF.

— No ser familiar (conjuge, parella de fet, ascendent o descendent de primer grau)
de qui ocupa carrec directiu 0 és membre dels érgans d’administracio, si la forma
juridica de I'empresa és la de societat.

Ascendent de primer grau: pare, mare
Descendent de primer grau: fill, filla

Q

Documentacié que necessite per a tramitar la sol-licitud

— Documentaci6 acreditativa de la persona sol-licitant, en cas de persona juridica:
CIF de 'empresa

— Documentacié acreditativa de la representativitat legal, en cas de persona juridica
(poders notarials, escriptura de constitucio, autoritzacio de la representacid, etc).

— Documentacio identificativa de la persona contractada (NIF) o formulari
d’autoritzacio de consulta de dades, model MA-1.

— Certificat original de la Tresoreria de la Seguretat Social com que I'empresa esta
al corrent en les seues obligacions, en cas de no autoritzar-ne la consulta, punt
2, apartat Dades i documents preceptius del formulari de sol-licitud.

— Certificat original de situacio d’obligacions tributaries davant ’Agéncia Tributaria,
en cas de no autoritzar-ne la consulta, punt 3, apartat Dades i documents
preceptius del formulari de sol-licitud.

— Contracte de Treball que déna lloc a I'ajuda
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— Comunicacio del contracte de treball que dona dret a I'ajuda al centre SERVEF
d'ocupacio.

— Document d'alta de la persona treballadora a la Seguretat Social.

— Document d’Alta de la Demanda d’Ocupacié (DARDE) de la persona treballadora
contractada actualitzat fins a la data de contractacid.

— Documentacié acreditativa de la puntuacié aplicada als apartats 3 i 4 de

l'autobaremaci6 (certificat de discapacitat de la persona treballadora, Pla
d'lgualtat, etc.), en cas d’atorgar-se punts per aquestes condicions.

3. Per a la Modalitat B.- Ajudes a la Iniciativa Emprenedora

Condicions de I'activitat

— Trobar-se inscrita al SERVEF en el moment de l'alta al RETA. ‘

— Radicar I'empresa a Picanya o que la persona promotora siga /
empadronada a Picanya. ffngDAR; |

— Haver tramitat I'oportuna comunicacio, declaraci6 o llicéncia d’activitat, oo ﬂ';’t’u‘zerfggg fing

si 'empresa es radica a Picanya i esta obligada

L’alta al RETA de la persona fisica sol-licitant haura d’haver-se realitzat
entre I'1 de juliol de I'any anterior i el 31 d’octubre de I'any de convocatoria.

Mantindre I'activitat com a minim al llarg de 12 mesos des de la data d’alta.

Per a les activitats radicades a Picanya, es realitzaran les comprovacions oportunes
per a assegurar que la persona interessada ha tramitat degudament expedient
d’Activitat a I’Ajuntament de Picanya, d’acord amb les Ordenances municipals, la LLei
6/2014, de 25 de juliol, de Prevenci6é, Qualitat i Control ambiental d’Activitats a la
Comunitat Valenciana i la LLei 14/2010, de 3 de desembre, d’espectacles publics,
activitats recreatives i establiments publics.

Les activitats que, estiguent obligades, no hagen realitzat I'oportuna tramitacio en
data anterior a la presentacié de la sol-licitud de subvencié, queden excloses de la
present convocatoria. Aquesta falta no és susceptible d’esmena.

Documentacioé que necessite per a tramitar la sol-licitud

— Document de la demanda d'ocupacié (DARDE) o Certificat emés pel Servei
Valencia d’Ocupacié que acredite la inscripcio com a demandant d’ocupacié
abans de la data d’Alta al RETA.

— Informe de Vida Laboral de la persona sol«licitant de la subvencio, actualitzat a
data de presentacio de la sol-licitud.

— Alta al Cens d'Obligats Tributaris (model 036 ¢ 037)

— Certificacio de I'alta al Régim Especial de Treballadors Autdbnoms de la Seguretat
Social (RETA).

— Pla d’Empresa que reflectira tota la informacio necessaria per descriure I'activitat
segons model MB-3, acompanyat dels Curricula de totes les persones
promotores.

— Documentacié acreditativa de la puntuacié aplicada als punts 3 i 4 de
l'autobaremacié (certificat de discapacitat de la persona treballadora, Pla
d'lgualtat, etc.)
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Si I'activitat la constitueix sdlament la persona autdnoma sol-licitant:

— Certificat original de trobar-se al corrent amb les obligacions a la Seguretat Social,
en _cas de no autoritzar-ne la consulta, punt 2, apartat Dades i documents
precepctius del formulari de sol-licitud.

— Certificat original de situacié d’obligacions tributaries davant ’Agéncia Tributaria,
en _cas de no autoritzar-ne la consulta, punt 3, apartat Dades i documents
preceptius del formulari de sol-licitud.

Si lactivitat la constitueixen més persones autdonomes -socies- distintes de la
sol-licitant:

— Certificat original de trobar-se al corrent amb les obligacions a la Seguretat Social,
de la persona autdbnoma (en cas de no autoritzar-ne la consulta punt 2, apartat
Dades i documents precepctius del formulari de sol-licitud.) i de les associades, o
autoritzacié de consulta de dades de totes les persones associades, formulari
d’autoritzacié de consulta de dades, model MB-1

— Certificat original de situacié d’obligacions tributaries davant 'Agéncia Tributaria
de la persona autdbnoma, (en cas de no autoritzar-ne la consulta, punt 3,
apartat Dades i documents preceptius del formulari de sol-licitud), i de .
les associades_o autoritzacio de consulta de dades de totes les |
persones associades, formulari d’autoritzacié de consulta de dades, ’
model MB-1 formﬁ;aesentar ol

SO 5

Si la persona autbnoma sol-licitant, pertany a una societat:

— Certificat original de trobar-se al corrent amb les obligacions a la
Seguretat Social, tant de la persona autdbnoma (en cas de no autoritzar-ne la
consulta punt 2, apartat Dades i documents precepctius del formulari de
sol-licitud.) com de la societat a la que pertany, (formulari_d’autoritzacié de
consulta de dades, model MB-2).

— Certificat original de situaci6 d’obligacions tributaries davant ’Agéncia Tributaria,
(en_cas de no autoritzar-ne la consulta, punt 3, apartat Dades i documents
preceptius del formulari de sol-licitud), aixi com de la societat a la que pertany,
(formulari d’autoritzacié de consulta de dades, model MB-2).

En cas que ho considere necessari per a la instruccié de I'expedient de sol-licitud, '’Ajuntament
de Picanya podra demanar factures corresponents a les despeses per a les quals se sol-liciten
@ aquestes ajudes, per un import superior a la quantia de I'ajuda.

Si se li requeriren ha de tindre en compte que aquestes factures hauran d'estar emeses durant
el periode que compren els tres mesos previs al comengament de I'activitat i fins el dia de la
sol-licitud.

A més, hauran d'acompanyar-se del corresponent justificant bancari de pagament,
degudament segellat i amb justificacié del destinatari. A aquests efectes no s'admeten
impressions de pantalla d'Internet.
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TRAMITACIO DE LA JUSTIFICACIO

1. Per ala Modalitat A — Ajudes a la contractacio

Termini per a justificar.

La justificacié es deu realitzar al llarg dels 30 dies naturals seglents a la data de
finalitzacid del contracte que dona dret a l'ajuda, excepte quan el temps de
contractacié és superior a 12 mesos, (cas de contractacions indefinides o de durada
superior a un any), casos en que la justificacié es realitzaria al llarg dels 30 dies
naturals seguents als primers 12 mesos de contracte.

Documentacio que he de preparar per a la
justificacio. ©

— Formulari model MA-2 degudament emplenat i signat.

— Comprobants de cotitzaci6 a la Seguretat Social corresponents % /
Liquidacié de cotitzacions -TC1-

— Transferéncies de pagament de les Liquidacions de cotitzacioé a la
Seguretat Social.

— Relacié nominal de persones Treballadores -TC2- (amb emprenta final),
corresponents al periode de durada del contracte objecte de subvencio.

— Fulls de salari de la persona contractada

— Comprobant de la transferéncia de pagament de cada nomina mensual,
degudament firmat i/o segellat, de la persona contractada

No seran admesos pagaments en metal-lic, ni captures de pantalla com a
comprobants. En cas de no poder presentar rebut/comprobant de transferéncia,
caldra una certificacié bancaria del moviment a acreditar.

Aquesta documentacié déu correspondre’s al periode de durada del contracte
objecte de subvencié.

Coém justificar - EI compte justificatiu

La persona beneficiaria ha de presentar un compte justificatiu atenent el model MA-
2 emplenat per ordre creixent de data d’execucio.

El model MA-2 es troba a disposicio a I'Oficina Virtual de I’Ajuntament de Picanya, ha
de presentar-se acompanyat dels justificants de despesa i comprobants de
pagament, de manera detallada i sense que en cap cas es puga agrupar els
justificants de despesa i pagament, ordenats segons el detall del formulari MA-2.

Enllag al tramit de justificacié en I'Oficina Virtual:

Modalitat A. Justificacié Programa Ocupacié Local-Ajudes a la Contractacié DL.164

http://picanya.org/administracio/oficina-virtual/desenvolupament-local/i/157 19/7 33/dI-164-justificacio-programa-ocupacio-local-ajudes-a-la-contractacio

On puc trobar el numero d’expedient de justificacio?

A la Carpeta Ciutadana de la seu electronica, trobara els expedients iniciats o del que
n’és interessat (punt 4 de I'apartat Seu Electronica Municipal, d’aquesta Guia).
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ok AJUNTRMENT
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Pot seguir I'estat de tramitacio del seu expedient accedint a la Carpeta Ciutadana de

la Seu electronica.

En cas de ser requerit/da per a que esmene la seua justificacid, a la notificacié de
requeriment, podra també trobar el numero de referéncia de I'expedient de
justificacié.

Si he rebut altres subvencions o ajudes

Es obligacié6 de la persona fisica o juridica sol-licitant de I'ajuda, comunicar a
I’Ajuntament la sol-licitud i/o obtencié d’altres subvencions o ajudes, publiques o
privades, per a la mateixa finalitat de contracte.

En aquest cas, cal presentar una Declaracié responsable a la que es detalle I'entitat
o l'organisme que atorga l'ajuda, I'objecte concret que se subvenciona i I'import
rebut/concedit.

Obligacions

— Justificar degudament en el termini adient, s’haja resolt o no el Pla.

— Disposar de llibres comptables, registres diligenciats i altra documentacio
degudament auditada en els terminis exigits per la legislaciéo mercantil i sectorial
corresponent; aixi com conservar els documents (inclos els electronics) que
justifiquen I'aplicacié dels fons rebuts al llarg d’almenys tres anys a partir del
tancament del Pla (31 d’octubre de 2021).

Informacié per a la tramitacié i seguiment de I’expedient
de justificacio

Vosté pot telefonar al 961594460 per a sol-licitar informacié o assessorament en la
tramitacié de la seua sol-licitud.

2. Per ala Modalitat B — Ajudes a la Iniciativa Emprenedora

Termini per a justificar

La justificacié es deu realitzar dintre dels 30 dies naturals seglients a la data de
compliment de I'any d’alta al RETA.

| si he causat baixa abans dels primers 12 mesos?

Si la persona beneficiaria, haguera causat baixa en el régim d’autdbnoms abans de
'any exigit, juntament amb la documentacio de justificacid, es presentara també el
document de baixa a la Tressoreria de la Seguretat Social.

En aquest cas, la justificacié haura de realitzar-se al llarg del mes natural seglent al
que es causa baixa a la Seguretat Social.

L’Ajuntament de Picanya resoldra la minoracié parcial o total de la subvencio,
depenint del cas.
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Documentacié que he de preparar per a la
justificacié ©
— Justificant del darrer rebut de pagament al RETA.

— Informe de Vida Laboral (emés en els dies posteriors a la data i /
d’acompliment de I'any d’alta)

No seran admesos pagaments en metal-lic, ni captures de pantalla com a
comprobants. En cas de no poder presentar rebut/comprobant de
transferéncia, caldra una certificacid bancaria del moviment a acreditar. ~

Coém justificar - El compte justificatiu

La persona beneficiaria ha de presentar la documentacié justificativa a través del
tramit corresponent a I'Oficina Virtual.

Enllag al tramit de justificacié en I'Oficina Virtual:

Modalitat B. Justificacié Programa Ocupacié Local-Ajudes a la Iniciativa Emprenedora
DL.172

http://www.picanya.org/administracio/oficina-virtual/desenvolupament-local/i/12658/7 33/justificacio-programa-ocupacio-local-iniciativa-emprenedora-dI-172

On puc trobar el numero d’expedient de justificaci6o?

A la Carpeta Ciutadana de la seu electronica, trobara els expedients iniciats o del que
n’és interessat (punt 4 de I'apartat Seu Electronica Municipal, d’aquesta Guia).

Pot seguir I'estat de tramitacio del seu expedient accedint a la Carpeta Ciutadana de
la Seu electronica.

En cas de ser requerit/da per a que esmene la seua justificacid, a la notificacié de
requeriment, podra també trobar el niumero de referéncia de I'expedient de
justificacio.

Si he rebut altres subvencions o ajudes

Es obligacié6 de la persona fisica o juridica sol-licitant de I'ajuda, comunicar a
I’Ajuntament la sol-licitud i/o obtencié d’altres subvencions o ajudes, publiques o
privades, per a la mateixa finalitat de contracte.

En aquest cas, cal presentar una Declaracié responsable a la que es detalle I'entitat
o l'organisme que atorga l'ajuda, I'objecte concret que se subvenciona i I'import
rebut/concedit.

Obligacions

— Justificar degudament en el termini adient, s’haja resolt o no el Pla.

— Disposar de llibres comptables, registres diligenciats i altra documentacio
degudament auditada en els terminis exigits per la legislacié mercantil i sectorial
corresponent; aixi com conservar els documents (inclos els electronics) que
justifiquen l'aplicacié dels fons rebuts al llarg d’almenys tres anys a partir del
tancament del Pla (31 d’octubre de 2021).

— Mantindre I'activitat objecte de subvencid, al llarg d’almenys un any des de
la data de I'Alta en Autbnoms a la Seguretat Social.
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Informacio per a la tramitacié i seguiment de I'expedient

de justificacié

Vosté pot telefonar al 961594460 per a sol-licitar informacié o assessorament en la
tramitacio de la seua sol-licitud.
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SEU ELECTRONICA MUNICIPAL

1. Realitzar la sol-licitud de subvencio o la justificacio:

1.1 Accés des de I’Oficina Virtual. http://picanya.org/administracio/oficina-virtual

Seleccione en el menu de I'esquerra I'apartat Desenvolupament Local.
D’entre els tramits que s’ofereixen, trie el que vol realitzar.

Picanya+f & l

oficina virtual

it AJUNTRME N T ?
b 4 fcanya . r
11 &5 millor picanya.tv
& pocn
INICI | ADMINISTRAGIO ~ | FOBLE- PERSONES~  INFORMACIO-  CONTAGTE I

® Regito Desenvolupament local

® Alcaldia INICI > ADMINISTRACIO > OFICINA VIRTUAL > DESENVOLUPAMENT LOCAL

& Desenvolupament local

() Gestio Tributaria /
Recaptacio Programa Ocupacié Local — Ajudes a la Contractacié (DL.033)

DESENVOLUPAMENT LOCAL

Pra F ives (Programa Dipu et Beca) (DL.091)

® Calendari fiscal Justificacié Programa Ocupacié Local — Ajudes a la Contractacié (DL.164)

BB B F
ONONCRONC)!

® Cultura i Esports

Sera derivat a I'opcioé corresponent de la Seu Electronica.

1.2 Acces directament des de la Seu Electronica. https://picanya.sedipualba.es/

Accedim a la seu-e i seleccionem “Catalogo de tramites” de la barra d’opcions
superior

Castellano Valencl

° Sede Electrdnica EPICANYA

AJUNTAMENT DE PICANYA

O
INFORMACION GENERAL

@ Informacién general B Catdlogo de trémites @& Consulta de sus tramites W8 Tablon de anuncios 4 Incidencias @ Otras sedes electrénicas
Sede Electrénica -

TABLON DE ANUNCIOS ELECTRONICO DIAS INHABILES Y HORA DE LA
SEDE

e marzo2020 B A WV
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2z 2 3 2 2 EIE
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e
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Edicte aprovacié definitiva modificacié ordenances 2020

El portal de transparencia ofrece
informacién acerca de la
actividad pablica institucional y
Para enviar sus permite ejercer el derecho de
acceso a dicha infarmacién por

reck g Beclamaciones, guejasy parte de ciudadanos y empresas,
sugerenc,, e & Portal de wransgarencia 0dela
NGrMatva vigente en esta

siguiente proceaimiento:
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Ara ha de triar “Area de Servicios a las Personas”:

o ) Sede Electronica @PICANYA

. AJUNTAMENT DE PICANYA

CATALOGO DE TRAMITES

@ informaciin general B Catilogo de tramites 88 Consulta de sus trimites B8 Tablén de anuncios A Incidencias €8 Otras sedes electrénicas
Sede Elscirinica > Carlog de rimites >
AMBITOS

Servicios relacionados SERVICIOS RELACIONADQS CON CIUDADANOS / TODAS LAS AREAS
cen ciudadanos

(5 queia:
S Iehe oo *.. Ejercicio de derechos de proteccion de datos
con empresas. g

#2 Regl Instancia General
Servicios relacionados (ST de Avisa Electrénica
con empleados . Sistena de i icacién Electrénica
Senvicios relacionados %.; Tablén de Anuncios Electrénico
con ayuntamientos *_. Plataforma de Contratacién del Sector Pablico

Servicios relacionados
con diputados

Todos los dmbitas
AREAS

Area de comunicacion y
participacion

Area de Seguridad y
Proteccion Civil

Area de Servicios alas
Personas

Area de sostenibilidad,
rehabilitacion y
mantenimiento

Area Econémica y de
Servicios Generales

Todas las Areas

A continuacioé es mostren els tramits disponibles. Sdlament podra continuar amb la
tramitacio si el que tria es troba dintre de termini.

Podra vore una fitxa amb informacié general del tramit en questid, la documentacié
que ha d’aportar i 'accés a formularis model (si s’escau).

2. Aportaci6 de documentacié a I'expedient (sense haver-me sigut
requerida per I’Administracio).

Accedim a la seu-e i seleccionem “Catalogo de tramites” de la barra d’opcions
superior

Castellano Valencl

° Sede Electrdnica EPICANYA

AJUNTAMENT DE PICANYA

O
INFORMACION GENERAL

@ Informacién general B Catdlogo de trémites @& Consulta de sus tramites W8 Tablon de anuncios 4 Incidencias @ Otras sedes electrénicas
Sede Electrénica -

TABLON DE ANUNCIOS ELECTRONICO DIAS INHABILES Y HORA DE LA
SEDE

e marzo2020 2 A W

LM X J Vv s oD
2 3 4 s s EAEA
s 1 n[12] 13 EAE
16 17 18 KB 2 EREA
2z 2 3 2 2 EIE
(33‘ 2 3

Edicte aprovacid definitiva modificacié ordenances 2020

£l portal de transparencia ofrece
informacién acerca de la
actividad pablica institucional y
Para enviar sus permite efercer el derecho de
acceso a dicha Informacién por

reck g Beclamaciones, guejasy parte de ciudadanos y empresas,
sugerenc,, e & Portal de wransgarencia 0dela
NOMmatva vigente en esta

siguiente proceaimiento:

Ara ha de seleccionar I'opcié correcta del menu de I'esquerra.
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. AJUNTAMENT DE PICANYA

CATALOGO DE TRAMITES

0 Informacién general B Catdlogo de trémites @ Consulta de sus trémites & Tablén de anuncios A @O‘rﬁs sede:
Sede Electronica ~ Caudlogo de ramites ~

AMBITOS Dussar

Servicios relacionados SERVICIOS RELACIONADOS CON EMPLEADOS / TODAS LAS AREAS
con ciudadanos

¢/ Reclamarinnar ~imi=m

Registro Electrénico/Presentacién Instancia General

Servicios relacionados

con empresas
.. Registro Lonwaun . . s s )
Servicios relacionados ¢ Sistera de Notificacién/Comunicacién Electrénica
con empleados ¢/ Tablén de Anuncios Electrénica
Servicios relacionados ¢ Registro General Electronico (SERES)
con ayuntamientos . Sistema ico de Gestién de i inistrativas (SEGRA)
Servicios relacionados %, Sistema Electrénico de Firma y Custodia de Documentos (SEFYCU)
con diputados %,/ Sistema El i ién de Expedientes (SEGEX)
Todos los dmbitos
AREAS
Area de comunicacién y
participacion

Area de Seguridady
A la seguent pantalla fem click a “Nueva instancia” i seguim el procediment.

La informacié que apareix pre-impresa correspén amb la que guarda el Certificat
Digital.

En el cas d’actuar com a representant d’'una persona fisica o juridica, cal emplenar
les dades de la persona a la qual representem en el present tramit.

3. Respondre a una Notificacio (requeriment de ’Administracio).

He tramitat una sol-licitud i ara he rebut una Notificacié en la que s’hem demana que
presente una correccié o aporte documentacio.

Si tinc oberta la notificacio, punxe en I'enlla¢ que s’indica a la mateixa i s’obrira el
tramit corresponent.

Si vullc iniciar el tramit des de la Seu-e (sense utilitzar la drecera) seguesc el pas 3,
perd en lloc de fer click sobre “Nueva instancia”, seleccionem l'opcié “Contestar
requerimiento con CR” situada al menu de la dreta, i seguim el procediment.

Castellano Valenci

- Sede Electrdnica EPICANTA

AJUNTAMENT DE PICANYA

@ nformacion general B Catslogo de trmites il Consulta de sustrémites BB Tablon deanuncios g Incidencias ) Otras sedes electrénicas

REGISTRO ELECTRONICO/PRESENTACION INSTANCIA GENERAL [ _
Registro Electronico/Presentacion Instancia General
DOCUMENTACION Carpeta ciudadana
: Contestar requerimiento con CR
&= Instrucciones de la instancia general ————
Cambiar contrasefiaCambiar

REQUISITOS DE LA INSTANCIA contrasefia
Cerrar sesién

® Lainstancia deberé ser firmada

s Permite solicitantes que sean personas fisicas

* Permite solicitantes que sean personas juridicas

* Permite solicitantes que sean personas flsicas representadas por otra persona fisica Instancias
Expedientes

Nueva instancia
Requerimientos

NO HAY AVISOS

A la seglent pantalla posem el codi de requeriment que trobarem a la notificacio, i
continuem el procediment.
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Castellano Valendia

. Sede Electrodnica EPICANYA

. AJUNTAMENT DE PICANYA

CONSULTA DE SUS TRAMITES - CARPETA CIUDADANA

@ informacién general  [B Catdlogo de trémites @ Consulta de sus trimites B Tablén deanuncios g Incidencias @ Otras sedes electrénicas

Sede Hlecirnica > Consulta de sus trimites

Accedisndo con correo-s

REALIZAR INSTANCIA CON CR

Si ha recibido una notificacién con un Cédigo de Requerimiento (CR), escribalo a continuacin y haga clic en Aceptar:

®: Carpeta cludadana

Contestar requerimienta con CR
fcoriay Cambiar contrasefiaCambiar
contrasefia

Puede localizar este codigo en a notificacion recibida. Ejemplo: —

ne Instancias
B ymnmmm e

Expedientes

Requerimientos

I

BT i et e ——— NO HAY AVISOS

TR r——

Eapadpen 15 Frosts §

S rcp o e o S e
Eapedanis 13 Proagd 3 por  Rigussnts o

1 st gt e regnded e eniaie oy deidn ol e TWGRTTT Y Famle ol TWGNDGT T e

Farn proneder Qs S OO St

« i e - [ 1
e e

« i e TRl 1 o s BT A el

il pmm

1 Bodmile o o seche sl i b e el el

T i o i Comale 9 ol T, (e fais SACIWE o i parie
baqan g T

&m. T AT 8 P (e e 5 O el e i
o

Localitzacié del codi en el m-ﬂm-w ——
document Notificacio

Il

)
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4. Consulta i accés a la Carpeta Ciutadana

Vosté pot accedir als expedients del que n’és interessat/da, aixi com a les sol-licituds
tramitades, des de 'opciod Carpeta Ciudadana, situada al menu de la dreta o des de
Consulta de sus tramites, de la barra d’opcions superior:

Castellano yzlencia

° Sede Electrdnica EPICANYA

AJUNTAMENT D E PICANYA

CONSULTA DE SUS TRAMITES - CARPETA CIUDADANA

@ Informacién general | I Catalogo de tramite ( @8 Consulta de sus trémites K& ablén de anuncios A Incidencias @ Otras sedes electrénicas

Seleccione un elemento de los que se muestran a continuacion para ver més informacion y opciones

AVISOS [ opcionE:

Carpeta ciudadana

@ No hay avisos para el usuario actual

Contestar requerimiento
ULTIMAS INSTANCIAS DEL USUARIO EN ESTA SEDE =

Cerrar sesion
@ El usuario actual no tiene instancias m
ULTIMOS EXPEDIENTES DEL USUARIO EN ESTA SEDE EEvEE

Expedientes

@ El usuario actual no tiene expedientes Requerimientos

Notificaciones recibidas

NO HAY AVISOS
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